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ZARZADZENIE NR 0152/3/04
BURMISTRZA LABISZYNA

z dnia 22 stycznia 2004 roku
% sprawie : przygotowania korespondencji wychodzacej.

Na podstawie § 32 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z 22.12.1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow migdzygminnych (Dz.U. z 1999 r. Nr 112, poz.1319, z 2003 r.
Nr 69, p0z.636)

zarzgdzam :

§1

Korespondencje przygotowang do wystania w danym dniu nalezy sktadaé
w Sekretariacie Urzedu Miejskiego nie pdzniej niz do godz. 15,00.

§2
Korespondencja ztozona po godz. 15,00 zostanie wystana nast¢pnego dnia.
§3
@ Konsekwencje wynikajace z nieterminowego przekazywania korespondencji

ponosi¢ beda pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie terminowych
odpowiedzi.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.





